Портфолио – индивидуальная папка, в которой зафиксированы личные профессиональные достижения, это способ фиксирования, накопления и оценки деятельности  преподавателя, один из со​временных методов его профессионального развития.  Портфолио – это средство  мониторинга профессионального роста преподавателя, отражающее уровень его компетентности и конкурентоспособности, а также банк  методических разработок  для более эффективной организации образовательного процесса.

Портфолио не только является современной эффективной формой оценивания деятельности  педагога, но и помогает решать следующие важные задачи:

· создание особого образовательного ресурса для формирования свободной творческой и компетентной личности;

· обеспечение организационной и информационно-методической поддержки преподавателя;

· выявление  творчески работающих педагогов;

· способствование развитию инновационных процессов в  образовательном  учреждении;

· диссеминация успешного инновационного опыта работы  педагогов;

· реализация индивидуальной траектории профессионального развития преподавателя;

· расширение и совершенствование программного и методического обеспечения образовательной деятельности преподавателя;

· создание  условий  для  совершенствования профессионального мастерства преподавателя.

Для создания портфолио можно использовать разные программные продукты. Примером визуального конструктора по созданию электронного портфолио является программа Конструктор сайтов. 


«Конструктор сайтов» прост в применении, имеет удобный интерфейс и рассчитан на пользователей, не обладающих специальными техническими навыками. Им могут пользоваться как преподаватели, так и ученики. Быстро, без особых усилий, несколькими щелчками мыши можно полностью изменить и настроить по своему вкусу внешний вид сайта и его структуру, менять местами, создавать и удалять страницы, разделы и пункты меню, открывать и менять почтовые ящики. В Конструкторе предусмотрено создание различных готовых шаблонов страниц, например, «Новости», «Тесты» или «Фотоальбом» и др. Несомненным достоинством системы является и то, что она рассчитана на работу с любыми, в том числе, со слабыми каналами связи. 

Инструкция по созданию электронного портфолио в программе Конструктор сайтов.

1. Запустите программу Конструктор школьных сайтов, щелкнув по иконке на рабочем столе.
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2. Создайте новый сайт, щелкнув по кнопке «Новый проект» в левом верхнем углу экрана или выполнив команду Файл-Новый проект.

3. В окне «Шаг 1: Выбор шаблона» выберите подходящий вам дизайн. 

4. Щелкните по кнопке «Вперед». По умолчанию новый проект создается в папке с именем «work», но можно и создать новую паку, нажав на кнопку «Создать папку». Оставляем папку по умолчанию «work» и нажимаем кнопку «ОК».
5. На экране появится окно вашего сайта. Попробуем изменить дизайн, для этого выполним  Проект – Смена дизайна. После выбора дизайна, нажимаем кнопку ОК и в появившемся диалоговом окне подтверждаем выбор кнопкой Да. 


6. Верхняя часть рабочего окна, выделенная пунктиром – это заголовок сайта, который отображается на каждой странице сайта. Введите в эту область текст: Электронное портфолио преподавателя.

7. Отформатируем введенный текст. Для этого выделите заголовок и нажмите кнопку Изменить шрифт. Установите: Mistral, полужирный курсив, 20. Нажмите ОК.


8. Нижняя часть рабочего окна, выделенная пунктиром – это колонтитул сайта. Колонтитул сайта отображается на каждой странице сайта и содержит справочную информацию. Введите в колонтитул свою контактную информацию: адрес, телефон, e-mail.


9. Каждая страница имеет заголовок, отображаемый только на этой странице. Это выделенное пунктиром поле, расположенное под заголовком сайта. Мы находимся на первой странице сайта, введем в заголовок текст: Добро пожаловать!

10. Оформим первую страницу, разместим на ней информацию, фотографии и др. 
11. Чтобы посмотреть, как будет выглядеть наша страничка в Интернете, проведем конвертацию. Для этого щелкнем кнопку «Конвертировать в HTML  и просмотреть». В  появившемся окне «Выбор варианта конвертации» нажимаем ОК.

12. После просмотра страницы закрываем браузер и возвращаемся в программу Конструктор сайтов. Добавим на наш сайт новую страницу. Для этого щелкнем кнопку «Добавить страницу» на панели инструментов.

13. В окне «Свойства страницы» укажем: Тип страницы -  Универсальная, Название страницы – Общие сведения. Нажмите кнопку Добавить.

14. Добавьте страницы (по желанию), выбирая указанный тип, подпункты определим позже: 
Общие сведения (Универсальная)
Анкетные данные (Универсальная)
Грамоты, дипломы (Фотоальбом)
Повышение квалификации (Универсальная)
Научно-методическая деятельность (Универсальная)
Рабочие программы (Универсальная)
Методические разработки (Универсальная)
Профессионально-педагогическая деятельность (Универсальная)
Результативность (Универсальная)
Достижения учащихся (Универсальная)
Внеурочная деятельность (Универсальная)
Внеклассные  мероприятия (Универсальная)
Предметный кружок (Универсальная)
Фотогалерея (Фотоальбом)
15. Изменим структуру меню. Для этого нажмем кнопку Редактор меню или выполним команду Проект-Редактор меню.

16. В открывшемся окне Редактор меню раскроем список Левое вертикальное меню, для этого нажмем знак «+» слева от соответствующей надписи.

17. Выделим в списке пунктов меню строку с надписью Анкетные данные и нажмем на кнопку Переместить на более низкий уровень. Затем нажимаем кнопку Применить. В итоге получим меню с вложенными подпунктами.
18. Переход по подпунктам в режиме редактирования выполняется выбором соответствующей строки в левом блоке.
19. Чтобы посмотреть работу подпунктов меню в режиме on-line необходимо сначала сохранить проект, нажав на кнопку Сохранить, а затем нажать на кнопку «Конвертировать в HTML  и просмотреть». После просмотр закроем браузер.

20. Вернемся в Конструктор сайтов и займемся заполнением сайта. Отобразим страницу Общие сведения, для этого выберем соответствующую строку в меню. Вместо заголовка введем свои Ф.И.О., для этого установим курсор в блок, содержащий надпись «Общие сведения», сотрем этот текст и введем свои данные. Вставим в эту страницу фотоизображение, для этого установим курсор в основную часть страницы и нажмем на кнопку Изображение. В появившемся окне откроем папку Рабочий стол и зайдем в папку Портфолио, выберем файл. Нажимаем ОК.

21. Выровняем изображение по центру, для этого выделим появившуюся картинку и нажмем кнопку По центру.

22. Отобразим страницу Анкетные данные, для этого кликнем по соответствующей строке в левом списке. Кликнем в область страницы и нажмем кнопку Таблица. В окне Свойства таблицы установим: Количество столбцов- 2, Количество строк–6, Толщина бордюра–0. 
23. Нажмем ОК. Оформим появившуюся таблицу по образцу:
Дата рождения:


Образование:


Трудовой и педагогический стаж:


Стаж работы в ККСфО:


Занимаемая должность:

Категория:


24. Отобразим страницу Грамоты, дипломы для этого кликнем по соответствующей строке в левом списке. Вызовем свойства страницы соответствующей кнопкой. 

25. В окне Свойства страницы установим: Количество фотографий в ряд - 2, Ширину и высоту в блоке меняем «Привью» меняем на 200, устанавливаем переключатель в строке Текст над изображением. Кликнем ОК. 

26. Введем текст над изображением: Грамота 1, нажмем на область для добавления изображения, в появившемся окне кликаем ОК, находим нужное изображение, нажимаем ОК.
27. Добавим блок для добавления изображения, для этого нажмем кнопку Добавить блок. Введем надпись: Грамота2 и добавим изображение.

28. Поменяем блоки местами, для этого установим курсор в любое место второго блока и раскроем меню кнопки Переместить блок, в котором выберем пункт Переместить в начало.  

29. Отобразим страницу Повышение квалификации, для этого кликнем по соответствующей строке в левом списке. Добавим таблицу 2х2 и оформим данными. 
30. Поработаем со страницей под названием Фотогалерея. Нам необходимо тематически разбить страницу фотоальбома. Создадим группы фото по темам: Открытые уроки, Мероприятия, др. Вызовем свойства страницы командой Страница – Свойства страницы. В окне Свойства страницы установим: Количество фотографий в ряд - 3, Ширину и высоту в блоке меняем «Привью» меняем на 200, устанавливаем переключатель в строке Текст под изображением. Кликнем ОК.
31. Попробуем добавить сразу несколько изображений. Для этого в меню Страница выбрать пункт Добавить группу изображений – В начало. В появившемся окне выберите слева папку Рабочий стол, откройте папку Портфолио и, удерживая клавишу CTRL, выберите изображения с именами Фото 1,2,3. Нажмите кнопку Открыть. Подпишите каждое фото соответствующими именами: Фото 1,2,3. 
32. Добавим общий заголовок для этой группы фото. В меню Страница выберем пункт Добавить текстовый блок – В начало. В появившийся заголовок введем текст: Открытые уроки. 
33. Добавим следующую группу фото, для этого установим курсор в последний блок, содержащий фото и выполним команду Страница – Добавить текстовый блок – После активного блока. В появившийся блок введем текст: Внеклассные мероприятия. Добавим фото, для этого проверим чтобы курсор остался в только что введенном тексте, затем выполним команду Страница – Добавить группу изображений – После активного блока. В появившемся окне выберите слева папку Рабочий стол, откройте папку Портфолио и, удерживая клавишу CTRL, выберите изображения с именами Фото 4,5,6. Нажмите кнопку Открыть. Подпишите каждое фото соответствующими именами: Фото 1,2,3.
34. Поменяем вид нашего меню. Для этого зайдем в редактор меню командой Проект – Редактор меню. В появившемся окне перейдем на вкладку Состав меню, согласимся с сохранением изменений. 

35. В нижней части окна выберите Тип меню – unix-меню. Нажмите кнопку Применить, затем кнопку ОК.
36. Изменим вид нашего портфолио. Сделаем активной первую страницу под именем Главная. В меню Проект выберем пункт Свойства проекта. В появившемся окне перейдем на вкладку Фоны.
37. Установим галочку в переключатель, соответствующий тексту Добавить фон на заголовок сайта. Нажмем кнопку Вставка изображения.  Найдем фото с фоном нажимаем кнопку ОК.
38. Сохраните проект, нажав на кнопку Сохранить, а затем нажмем на кнопку «Конвертировать в HTML  и просмотреть». 

39. Для просмотра портфолио через браузер (без программы Конструктор сайтов) необходимо в папке С:\work\project\ запустить файл  index.html.

 Успехов в создании электронного портфолио!

 
